
YTBEP)K,rt;EHO 
perneHIIeM Y"IJeHoro coBeTa Mr A<l>K 

OT 23 ,n:eKa6pH 2024 ro,n:a 

rrpoToKOJI N2 // 6 

POH3BO,rt;CTBA 

YrrpaBJieHIIe Ka,n:poB II ,n:enorrpOII3BO):(CTBa HBAAeTCH caMOCTOHTeJihHhIM 

cTpyKTypHnIM rro,n:pa3,n:eneHIIeM <l>f'EOY BO «MocKOBCKaH rocy,n:apcTBeHHaH 

aKa,n:eM~ <pII3II"IJecKOH KYJinTypnr», ,n:anee AKa,n:eM~, ,n:eHCTByeT Ha ocHoBaHIIII 

Y CTaBa aKa,n:eMIIII, 3aKOHO):(aTeJibCTBOM PocCIIHCKOH <l>e.n:epau:IIII II rrowrn~eTCH 

Herrocpe,n:CTBeHHO peKTopy aKa,n:eMIIII. 

HacToH:ru:ee rroJio)KeHIIe orrpe,n:enHeT Ha3Ha"IJeHIIe, u:enII, 3a,n:a"IJII, q_>yHKU:IIII, 

OTBeTCTBeHHOCTh, rrpaBa II OCHOBhI ,n:eHTeJihHOCTII. 

B , cBoeH ,n:eHTeJinHOCTII Y rrpaBJieHIIe pyKoBO):(CTByeTcH ,n:eHCTByIO:ru:IIM 

3aKOHO):(aTeJihCTBOM, HOpMaTIIBHO-rrpaBOBhIMII aKTaMII II MeTO):(UC:leCKIIMII 

MaTepIIanaMII no Ka,n:poBoMy MeHe,n:)I(MeHTY II BorrpocaM Tpy,n:oBoro rrpaBa, 

opraHII3aU:IIOHHO-pacrropH):(IITeJibHhIMII ):(OKyMeHTaMII aKa,n:eMIIII II HaCT05Iru:IIM 

IlOJIO)KeHIIeM. 

,[J;eHTeJibHOCTh YrrpaBJieH~ ocyru:ecTBJIHeTCH Ha OCHOBe rrepcoHaJihHOH 

OTBeTCTBeHHOCTII pa60THIIKOB 3a Ha,n:Jie)Karu:ee IICITOJIHeHIIe B03JIO)KeHHhIX Ha HIIX 

):(OJI)KHOCTHhIX o6H3aHHOCTeH II OT):(eJibHhIX rropy-qeHIIH Ha"IJaJihHIIKa YrrpaBJieH~. 

Ha"IJaJihHIIK II ,n:pyrIIe pa60THIIKII YrrpaBJieHIIH Ha3Ha"IJaIOTCH Ha ):(OJI)KHOCTII II 

OCB060)K):(aIOTCH OT 3aHIIMaeMbIX ):(OJI)KHOCTeH rrpIIKa30M peKTOpa aKa,n:eMIIII B 

COOTBeTCTBIIII C ,n:eHCTBYIO:ru:IIM 3aKOHO):(aTeJibCTBOM PocCIIHCKOH <l>e,n:epau:IIII. 

KBaJIII<pIIKaU:IIOHHhie Tpe6oBaH~, cpyHKU:IIPHaJihHbie o6H3aHHOCTII, rrpaBa, 

OTBeTCTBeHHOCTh Ha"IJaJihHIIKa II ,n:pyrIIX pa60THIIKOB perrraMeHTIIPYIOTCH 

):(OJI)KHOCTHhIMII IIHCTPYKU:IIHMII, YTBep)K,n:aeMbIMII peKTOpOM aKa,n:eMIIII. 

YrrpaBJieHIIe Ka,n:poB II .n:enorrpoII3BO):(CTBa B03rJiaBAAeT Ha"IJaJihHIIK, IIMeIO:ru:IIH 

BhIClliee o6pa30BaHIIe II CTa)K pa60ThI no opraHII3aU:IIII yrrpaBJieH~ Ka,n:paMII IIJIII 

Ha IIHhIX PYKOBO.D:Hru:IIx ):(OJI)KHOCTHX He MeHee 5 rreT. 
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HA qAJibHHK YTIP ABJIEHIDI KA,l(POB H ,[l;EJIOITPOH3BO,Il;CTBA: 

pyKoBO.I(HT Bceii ,n:e5ITem,HocTbIO YnpaBJieHIDI, HeceT nepcoHam,HyIO 

OTBeTCTBeHHOCTI, 3a CBOeBpeMeHHOe li Ka"IJeCTBeHHOe BhIIIOJIHeH:ae B03JIO)KeHHhIX 

Ha oT,n:en 3a,n:aq :a cpyHKJJJ1H; 
- ocy:rn:ecTBJI5IeT B npe,n:enax . CBOell KOMneTeH:Qlili cpyHK:Qlili ynpaBJieHH5I, 

npFIHFIMaeT perneHIDI, o65I3aTen1,ii1,1e ,n:M Bcex pa6oTHHKOB YnpaBneHIDI; 

- pacnpe,n:eJI5IeT cpyHK:QliOHaJII,HI,Ie o65I3aHHOCTli li OT,n:eJihHhie nopyqeHFl5I My)K,n:y 

COTpy,n:HFIKaMH, ycTaHaBJIHBaeT CTeneHI, liX OTBeTCTBeHHOCTli, npFI 

Heo6xo,n:FIMOCTli BHOCFIT npe,n:JIO)KeJ:IIDI peKTopy . aKa,n:eMHli 06 Fl3MeHeHFili 

,n:OJI)KHOCTHI,IX liHCTPYK:QFlll no,n:q:aHeHHhIX eMy pa6oTHHKOB; 

- BHOCHT pyKOBO,n:CTBY aKa,n:eMHli npe,n:JIO)KeHIDI no COBeprneHCTBOBaHFIIO pa60ThI 

Y npaBneHH5I, onTHMFI3a:o;:a:a ero C1J)YKTYPhI :a ruTaTHOH q:acneHHOCTFI; 

- yqacTByeT B no,n:rOTOBKe npHKa30B, pacnOJ)5I)KeHFill li liHhIX ,n:oKyMeHTOB, 

KacaIO:W:HXC5I B03JIO)KeHHhIX Ha OT,n:en 3a,n:aq Fl cpyHKJJ;I1H; 

- npFIHFIMaeT Heo6xo,n:HMhie MephI ,n:M ynyqrneHIDI MaTep:aanhHO-TeXHFiqecKoro :a 

FIH(I_)OpMa:QHOHHOrO o6ecneqeHH5I, ycnOBFlll Tpy,n:a, nOBhIIlieHFI5I 

npocpecCHOHaJihHOll no,n:rOTOBKFI pa6oTHFIKOB YnpaBJieHH5I; 

- yqacTByeT B no,n:6ope FI paccTaHOBKe Ka,n:poB, BHOCHT PYKOBO,n:CTBY aKa,n:eMHli 

npe,n:JIO)KeHIDI O noo:rn:peHHFI Fl HaJIO)KeHFIFI ,n:FIC:QFinJIHHapHhIX B3I,ICKaHFill Ha 

pa60THFIKOB YnpaBJieHIDI, HanpaBJieHFIFI liX Ha nepeno,n:roTOBKY Fl nOBhIIlieHFie 

KBanH cp FIKa:o;:aFI; 

- COBeprneHCTByeT CliCTeMy Tpy,n:oBOll MOTHBa:QHFI pa6oTHFIKOB; 

·ocy:rn:ecTBAAeT KOHTpOJII, FICnOJIHeHIDI ,n:OJI)KHOCTHhIX o65I3aHHOCTeH, 

co6n10,n:eHHeM Tpy,n:oBOH ,n:HC:QFinJIFIHhI Fl ,n:e5ITeJihHOCThI0 YnpaBJieHH5I B u;enoM; 

- OTBe-qaeT 3a Ka,n:poBoe ,n:enonpoH3Bo,n:cTBo; 

- rrpFIHHMaeT Mephl ITO o6ecneqeHHI0 6e3onaCHhIX ycnOBFIH Tpy ,n:a pa6oTHliKOB 

rro,n:pa3,n:eneHH5I. 

B rrep:ao,n: OTCYTCTBFl5I Ha"IJaJII,HFIKa YnpaBJieHIDI ero o65I3aHHOCTFI FICIIOJIH5leT 

3aMeCTHTeJII, Ha"IJaJII,HliKa ynpaBJieHIDI, Ha3HaqeHHhlll peKTOpOM aKa,n:eMHli. 

HaqaJII,HFIK YnpaBJieHH5I FIJili 3aMeCTHTeJII, HaqaJII,HFIKa, BpeMeHHO :acnOJIH5IIO:W:F1ll 

o65I3aHHOCTFI Ha"l!aJihHFIKa ynpaBJieHIDI, HMeIOT npaBO rro,n:nFICFI ,n:oKyMeHTOB, 

HarrpaBJI5IeMhIX OT HMeHH YnpaBJieHH5I Ka,n:poB JI ,n:enorrpOFI3BO,n:CTBa no BOIIpocaM, 

BXO,n:51:W:FIM B liX KOMIIeTeH:QFIIO. 

YrrpaBJieHHe Ka,n:poB li ,n:enonpOH3BO,n:CTBa ocy:rn:ecTBJI5leT CBOIO ,n:e5ITeJihHOCTh BO 

B3a:aMo,n:eiicTBHFI c ,n:pyrFIMH cny)K6aMFI FI CTPYKTYPHhIMH no,n:pa3,n:eneHH5IMH 

AKa,n:eMHli, a TaK)Ke B rrpe,n:enax CBOell KOMneTeH:Qlili co CTOpOHHFIMli 

opraHFI3a:QIDIMH. 

3a HeHa,n:Jie)Ka:rn:ee :acnonHeHFie ,n:OJI)KHOCTHI,IX o65I3aHHOCTell li HapyrneHHe 

Tpy,n:oBOll ,n:FIC:QliIIJIFIHhI pa6oTHliKFI YrrpaBJieHIDI Ka,n:poB li ,n:enonpOH3BO,n:CTBa 

HecyT OTBeTCTBeHHOCTI, B nop5I,n:Ke, npe,n:ycMOTpeHHhIM ,n:eHCTBYIO:W:FIM 

3aKOHo,n:aTeJihCTBOM. 
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HacTo5Iru:ee IlOJIO)KeH11e, CTPYKTypa M IIITaTHOe pacnMcaHMe Y rrpaBJieHM5I Ka,n:poB M 
,n:erronpoM3BO)];CTBa YTBep)K,n:aeTC5I peKTOpOM MocKOBCKOH rocy,n:apcTBeHHOH 
aKa,n:eMMM <pM3MqecKoH Kyrr1>Typ1>1. 
lllTaThl Y npaBJieHM5I Ka,n:poB M ,n:erronpoM3BO)];CTBa YTBep)K,n:aIOTC5I peKTOpOM 
aKa,n:eMMM B npe,n:errax 06:rn:eH qMcJieHHOCTM M cpoH,n:a 3apa60THOH nrraTbI. 

CTPYKTYP A YTIP ABJIEHIDI KN(POB u ,ll;EJIOIIPOll3BO,ll;CTBA 

1. OTAeJI KaApoB; 

2. KauueJIHpnH; 

3. apxuB. 
B OTAeJie KaApOB C03AaHbl yqacTKH no BHAaM pa6oT: 

- Boeuuo-yqeTHblH CTOJI; 
- cryAeuqecKuii OTAeJI Ka,z:i:poB (ua cI>aKyJihTeTax ,z:i:ueBuoii u Jaoquoii cI>opM 

o6yqeuuH). 

OCHOBHhIE 3A,ll;A qJI YTIP ABJIEHll51 KA,ll;POB H 

,ll;EJIOIIPOll3BO,ll;CTBA 

1. Ka,n:pOBOe o6ecneqeHMe ,n:e5ITeJihHOCTM aKa,n:eMMM. 
2. YrrpaBJieHMe rrepcoHaJIOM Ha OCHOBe COBpeMeHHhIX MeTO)];OB Ka,n:poBoro 

MeHe)];)KMeHTa. 
3. OpraHM3al(MOHHO-MeTO)];Mt:leCKOe PYKOBO)];CTBO, KOOp,Z1;MHal(M5I M KOHTpOJih 

,n:e5ITeJihHOCTM CTPYKTYPHhIX no,n:pa3,n:erreHMH aKa,n:eMMM no Ka,n:poBhIM 
BonpocaM. 

4. IIo,n:roTOBKa M npe,n:cTaBJieHMe PYKOBO)];CTBY aKa,n:eMMM MH<pOpMal(MOHHO­
aHaJIMTMt:leCKMX MaTepMaJIOB O COCT05IHMM M nepcneKTMBax pa3BMTM5I 

Ka,n:pOBOH CJiy)K6bI aKa,n:eMMM. . 
5. CoBeprneHCTBOBaHMe M BHe,n:pem,re HOBhIX MeTO)];OB opraHM3al(MM pa60ThI, B 

TOM qMcrre Ha OCHOBe MCITOJih30BaHM5I COBpeMeHHhIX MH<pOpMal(MOHHhIX 

TeXHOJIOrMH. 
6. IIo,n:6op, paccTaHOBKa, BOCITMTaHMe M C03,n:aHMe Ka,n:poBoro pe3epBa. 

7. 06ecneqeHMe rrpaB, JihrOT M rapaHTMH pa60THMKOB AKa,n:eMMM. 
8. YqacTMe B npe,n:errax CBOeH KOMITeTeHI(MM B no,n:roTOBKe M MCITOJIHeHMM 

yrrpaBrreHqecKMX perneHMH pyKoBo,n:cTBa ,aKa,n:eMMM. 
9. PerneHMe MHhIX 3a,n:aq B COOTBeTCTBMM C 1(eJI5IMM aKa,n:eMMM. 

OCHOBHhIE cl>YHKQIIII YTIPABJIEHll5I KA,ll;POB H 

,ll;EJIOIIPOll3BO,ll;CTBA 

1. KoMnrreKTOBaHMe aKa,n:eMMM Ka,n:paMM npocpeccopcKo-npeno,n:aBaTerr1>cKoro 
cocTaBa (IIIIC), pa6oqMX M crry)Karu:MX Tpe6yeMhIX rrpocpeccMH, 



CITeI.lJ-HUibHOCTeM M KBaJIHCJ)MKaU:HH B COOTBeTCTBHH C u;eIDIMH M ycJIOBH5IMH 

,n;e5ITeJibHOCTH By3a. 

2. <I>opMHpoBaHHe M Be,n;eHHe yqeTa ,n;aHHbIX O KOJIHqecTBeHHOM M 

KaqeCTBeHHOM COCTaBe Ka,n;poB AKa,n;eMHH, MX ,Il;BH)KeHHH M pa3BHTHH. 

3. OITpe.n;eneHHe TeKyiu;eii n ITepcITeKTHBHOM ITOTPe6HOCTH B Ka.n;pax Ha OCHOBe 

n3yqeHH5I poIHKa TPY.n:a, . ycTaHOBJieHH5I ITp5IMbIX CB5I3ell C yqe6HbIMH 

3aBe,n;eHH5IMH M cny)K6a:rviir 3aH5ITOCTH, KOHTaKTOB co CITOpTHBHbIMH M 

HHbIMH opraHH3aU:H5IMH. 

4. I1Hcp0pMHpoBaHHe pa6oTHHKOB AKa,n;eMHH 06 HMeIOIIJ;HXC5I BaKaHCM5IX, 

HCITOJib30BaHHe cpe,n;CTB Ma~COBOM nmpopMaU:MH ,Il;IDI ITOMeIIJ;eHH5I 

061>5IBJieHHM o HaiiMe pa6oTHHKOB. 

5. OITpe.n;eneHHe n pa3pa6oTKa Ka,n;poBOM ITOJIHTHKH n Ka,n;poBOM CTpaTerH B 

COOTBeTCTBHH C HaITpaBJieHHeM ,n;e5ITeJibHOCTH AKa,n;eMHH M ccpepoii ee 

,n;e5ITeJibHOCTH. 

6. Ocyiu;ecTBJieHMe pa60TbI ITO ITo,n;6opy, OT6opy M paccTaHOBKe Ka,n;poB Ha 

OCHOBe ou;eHKH MX KBaJIMCJ)MKaU:HH, nnqHI,IX M ,n;eJIOBbIX KaqecTB; 

7. KoHTpOilb ITpaBHJibHOCTH HCITOJib30BaHH5I . pa60THHKOB B ITO,Il;pa3,n;eneHH5IX 

By3a. 

8. ITpneM n paccTaHOBKa MOJIO,Il;bIX CITeU:HaJIHCTOB B COOTBeTCTBHH c 

ITonyqeHHOM ITpocpeccneii n CITeU:MaJibHOCTbIO. 0Ka3aHHe ITOMOIIJ;H B 

Tpy.n;oycTpOHCTBe MOJIO,Il;bIM CITeU:HaJIHCTaM-BbIITYCKHHKaM aKa,n;eMHH. 

9. Co3,n;aHHe pe3epBa Ka,n;poB Ha OCHOBe TaKHX cpopM, KaK ITJiaHHpOBaHHe 

.n;enOBOM KapoepbI, poTaU:MOHHOe ITepe,n;BH)KeHHe PYKOBO,Il;HTeneii M 

CITeU:HaJIHCTOB, o6yqeHHe Ha CITeU:MaJibHbIX Kypcax, CTa)KHpOBKa Ha 

COOTBeTCTBYIOIIJ;HX ,Il;OJI)KHOCT5IX. 

1 O.ATTeCTaU:H5I pa6oTHHKOB AKa,n;eMHH, ee MeTo,n;nqecKoe n HHq:>OpMaU:HOHHOe 

o6ecITeqeHne, aHaJIH3 pe3ynoTaToB arrecTau;nn, pa3pa6oTKa MepoITpH5ITHM 

ITO peaJIH3aU:HH perneHHM arrecTaU:HOHHbIX KOMHCCHM, ITO,D;rOTOBKa 

ITpe.n;no)KeHHM ITO 

COBeprneHCTBOBaHHIO ITpoBe,n;eHH5I arrecTaU:HH. 

11. CBoeBpeMeHHoe ocpopMneHne ITpHeMa, ITepeBo,n;a M yBoJII>HeHH5I 

pa6oTHHKOB B cooTBeTCTBHH c TPY,[I;OB1IM 3AKOHO,[I;ATEJI1CTBOM, 

ITOJIO)KeHH5IMH, HHCTPYKU:H5IMH M ITpHKa3aMll peKTOpa aKa,n;eMHH, yqeT nnqHoro 

COCTaBa pa60THHKOB, BbI,n;aqa apXHBHbIX CITpaBOK, CITpaBOK O HaCT05IIIJ;eM M 

ITpornnoii Tpy,n;oBOM ,n;e5ITeJibHOCTH pa60THHKOB, xpaHeHHe M 3aITOJIHeHHe 

Tpy,n;oBbIX KHH)KeK, BbI,n;aqa TPY,D;OBbIX KHH)KeK BITepBbie ITOCTyITaIOIIJ;HM Ha 

pa6oTy n Be,n;eHHe ycTaHOBJieHHOM .n;oeyi-4eHTaU:HH ITO Ka,n;paM, ITO,D;rOTOBKa 

MaTepHaJIOB ,D;JI5I ITpe,n;cTaBneHH5I ITepcoHaJia K ITooiu;peHH5IM M Harpa)K,n;eHH5IM. 

12.ITo.n;roTOBKa ,n;oKyMeHTaU:HH ITO ITeHCHOHHOMY CTpaxoBaHHIO, ,n;oKyMeHTOB 

,Il;Il5I Ha3HaqeHH5I ITeHCHM pa6oTHHKaM aKa,n;eMHH, ITpe,n;cTaBJieHHe ,n;oKyMeHTOB B 

opraH cou;naJII>Horo o6ecITeqeHH5I M ITeHCHOHHhIM cpoH,n;, ncqncneHne o6iu;ero M 

HeITpepoIBHOro CTa)Ka pa60TbI ,Il;JI5I ycTaHOBJieHH5I pa3MepOB ITOC06H5I ITO 

COU:HaJibHOMY CTpaxoBaHHIO, ITPH ITepecqeTe paHee Ha3-HaqeHHbIX ITeHCHM. 

13. CoBeprneHCTBOBaHHe HayqHo-MeTO,n;HqecKoro 06ecITeqeHH5I Ka,n;poBOM 

pa60TbI, ee MaTepHaJibHO-TeXHHqecKOM M HHcpopMaU:HOHHOM 6a3bI, BHe,n;peHHe 

COBpeMeHHhlX MeTO,Il;OB yITpaBJieHH5I Ka,n;paMH C HCITOJib30BaHHeM 
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aBTOMannnpoBaHHbIX CllCTeM ll aBTOMaTll3llpOBaHHbIX pa60"llllX MeCT 

pa6oTHllKOB YrrpaBJieHll51 Ka,n:poB ll .n:enorrpOll3BO.Il:CTBa, C03,n:aHlle 6aHKa 

,n:aHHbIX O rrepcoHane aKa,n:eMllll, ero COBpeMeHHOe o6HOBJieHlle ll IIOIIOJIHeHlle 

n orrepaTHBHoe rrpe,n:cTaBneHne Heo6xo,n:nMoH HH<popMau:nn. 

14.KoHTponh ncrronHeHll51 p_yKoBO,n:HTeMMll crpyKrypHbIX rro,n:pa3,n:eneHHH 

,n:eHCTBYIOIT(llX HOpMaTllBHo"-rrpaBOBbIX aKTOB, a TaIOKe rrpllKa30B ll 

pacrrop5I)KeHllll peKTOpa aKa,n:eMllll no BOIIpocaM Ka,n:pOBOH IIOJillTff~ll ll 

pa6oThI c rrepcoHanOM. 
15 .Co6mo,n:eHne rrop51,n:Ka :rpy,n:oycTponcTBa n rrepeo6y"CieHH51 

BbICB060)K,n:a10rn;nxc51 pa60THllKOB, rrpe,n:ocTaBJieHlle llM ycTaHOBJieHHbIX JibI'OT 

ll KOMIIeHCaU:llll. 

16.AHanH3 Ka,n:poBon pa6oTbI B aKa,n:eMnn, pa3pa6oTKa rrpe,n:no)KeHHH no ee 

yny-qrneHHIO, no COBeprneHCTBOBaHllIO Ka,n:poBOH pa60TbI. 

17. Pa6oTa c rrepcoHanbHbIMll ,n:aHHbIMll pa6oTHllKOB AKa,n:eMHll. 

18.0cyrn;ecTBJieHlle KOHTpOJI51 BbIIIOJIHeHll51 rpa<pllKOB OTrryCKOB, KOHTpOJI51 

cocT051Hll51 Tpy,n:oBon ,n:ncu:nrrnHHbI B rro,n:pa3,n:eneHH5IX AKa,n:eMHll ll 

co6n10,n:eHH51 pa6oTHHKaMH rrpaBnn BeyrpeHHero Tpy,n:oBoro pacrrop51,n:Ka, 

oxpaHbI Tpy,n:a, aHanH3 rrpll"llHH TeKy"lleCTll Ka,n:poB, pa3pa6oTKa ll y-qacTne B 

pa6oTe -ITO yKperrneHllIO TPY.Il:OBOH .Il:llCU:llIIJillHbI, CHll)KeHllIO TeKy"lleCTll 
Ka,n:poB. 

19. CocTaBJieHHe rpaq_)llKOB OTIIYCKOB, ocpopMneHlle rrpllKa30B 0 

rrpe,n:ocTaBJieHllll pa6oTHllKaM pa3JIH"llHbIX Bll.Il:OB OTIIYCKOB, y-qeT KOJill"lleCTBa 
llCIIOJib30BaHHbIX ,n:HeH OTrrycKa. 

20.Y"lleT Jill"llHOI'O COCTaBa rryTeM COCTaBJieHll51 pa3JIH"llHOI'O Bll,n:a y-qeTOB. 

Be,n:eHlle y-qeTa ll COCTaBJieHlle ycTaHOBJieHHOH OT"lleTHOCTll no Ka,n:poBOH 
pa6oTe. 

21. Pa6oTa c JillCTKaMll Herpy,n:ocrroco6HOCTll. 

22. IIo,n:roTOBKa ll BbI,n:a-qa crrpaBOK O 3aHHMaeMOH .Il:OJI)KHOCTll ll rrepno.n:e 

pa6oTbI B AKa,n:eMHH, cBe,n:eHHH o rpy,n:oBon ,n:e51TeJibHOCTll n Korrnn 

,n:oKyMeHTOB, CB513aHHbIX C Tpy,n:oBOH ,n:e51TeJibHOCTbI0 pa60THllKOB. 

23 .Bb1,n:a-qa ,n:oKyMeHTOB 06 o6pa3oBaHHll BhmycKHHKaM AKa,n:eMHll, 

,n:y6nnKaTOB-.Il:llIIJIOMOB, B3aMeH yTep5IHHbIX. 

24. B3allMO,n:eHCTBlle co CTOpOHHllMll opraHH3aU:ll51Mll no BorrpocaM 
KOMIIeTeHU:llll Ka,n:poB cJiy)K6bI, a llMeHHO: 

- BOeHHbIMll KOMllCCapnaTaMll no BOIIpocaM IIOCTaHOBKll, CH51Tll51 _ C BOllHCKoro 

y-qeTa pa6oTHllKOB AKa,n:eMllll, HX y-qeTa n rrpe,n:ocTaBJieHll51 OT"lleToB; 

- rreHCHOHHhIM c}loH,n:oM PoccnncKoH <De,n:epau:nn B n:eMx rrpe,n:ocTaBJieHll51 
Tpe6yeMbIX ,n:oKyMeHTOB; 

- opraHaMll CTaTllCTllKll C u:enbIO rrpe,n:ocTaBJieHll51 CTaTllCTll"lleCKllX OT"lleToB; 

- c cou:nanbHbIM cpoH,n:oM Poccnn; 

- Ha rropTane Pa6oTa B Poccnn; 

- C q_)OH.Il:OM 3aH5ITOCTll r. llio6epu:bI. 

25 .Be,n:eHne y-qeTa BOeHHoo6513aHHbIX 3arraca, nnn: rrpH3bIBHoro B03pacTa, 

6poHnpoBaHne rpa)K,n:aH, rrpe6brna10rn;HX B 3arrace. 

26. Y"llaCTlle B pa6oTe KOMllCCllll no cou:nanbHOMY CTpaxoBaHllIO. 
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27. ITptteM tt OTITpaBKa KoppecITOH,n:eHI.J;HH. 

28. Be,n:eHHe yqeTa BXO.Ii:5III(HX tt HCXO.Il:5III(HX ,n:oKyMeHTOB, HX perHCTpau;H5I, 

KOHTpOJib HCITOJIHeHH5I. 

29. 03HaKOMJieHHe pa60THHKOB .Ar<a,n:eMHH C COOTBeTCTBYIOII(HMH 

,n:oKyMeHTaMH. 

3 0. ITo,n:rOTOBKa Ka,n:poBOM. ,n:oKyMeHTaD;HH .Ii:JI5I ITepe,n:aqH B apXHB .Ii:J15I 

,n:arrbHe:0:mero xpaHeHH5I. 

31. ITocTaHOBKa pa6oTbI apXHBa B COOTBeTCTBHH c ,n:eMCTBYIOII(HMH HOpM~MH. 

32. OpraHH3aUH5I HCITOJih30BaHH5I H xpaHeHH5I ,n:oKyMeHTOB, 3aKoHqeHHbIX 

.n:erroITpOH3BO.Ii:CTBOM. 

3 3. OcyII(eCTBJieHHe .n:erroBOM ITepeITHCKH C opraHH3aD;H5IMH H OT,n:eJibHbIMH 

rpa)K,n:aHaMH. 

34. Be,n:eHtte ITepcoHarrbHoro CTaTHCTHqecKoro yqeTa Bcex KaTeropttM 

pa60THHKOB aKa,n:eMHH ITO ycTaHOBJieHHbIM cpopMaM H COBepmeHCTBOBaHHe 

MeTO.Ii:OB o6pa6oTKH tt HaKOITJieHH5I 6a3bI ,n:aHHbIX. 

3 5. <l>opMHpOBaHHe ( COBMeCTHO c 6yxrarrTepHeM) illTaTHOro pacITHCaHH5I 

AKa,n:eMHH. 

36. KoHcyrrhTHpoBaHHe pa6oTHHKOB AKa,n:eMHH ITO BOITpocaM rpy,n:oBoro 

3aKOHo,n:aTeJibCTBa, B TOM qHcrre OTBeTbI Ha 3aITpOCbI, )KaJI06bI H o6paII(eHH51 H 

ocyII(eCTBJieHHe HHhIX cpyHKD;HM B ITpe.n:errax CBOeM KOMITeTeHD;HH. 

IlPABA H OTBETCTBEHHOCTh 

YnpaBJieHHe Ka,n:poB H .n:erroITpOH3BO.Ii:CTBa HMeeT ITpaBo: 

- ITorryqaTb ITOCTyITalOII(He B aKa,n:eMHIO ,n:oKyMeHTbI H HHbie HH<pOpMaUHOHHbie 

MaTepHarrbI ITO ITpO<pHJIIO CBOeM ,n:e51TeJibHOCTH .Ii:JI51 03HaKOMJieHH5I, yqeTa H 

Hcrrorrh30BaHH5I B pa6oTe; 

- Tpe6oBaTh ITPH ITptteMe Ha pa6oTy ITpe,n:cTaBrreHH5I Heo6xo,n:HMhIX ,n:oKyMeHToB; 

- 3aITpamttBaTb H ITorryqaTh OT pyKoBo,n:cTBa aKa,n:eMHH H ee crpyKTYPHhIX 

ITO,n:pa3,n:erreHHM HH<pOpMaUHIO, Heo6xo,n:HMYIO .Ii:JI5I BbIIIOJIHeHH5I B03JIO)KeHHbIX Ha 

oT,n:err 3a,n:aq H cpyHKUttM; 

ITpOBep51Tb co6rrro,n:eHHe TPY,[(OBOro 3AKOHO,[(ATEJI1CTBA B 

,n:e51TeJibHOCTH aKa,n:eMtttt; · 

- ocyII(eCTBJI51Tb B ITpe.n:errax CBOeM KOMITeTeHUHH ITpOBepKy ,n:e51TeJibHOCTH 

CTPYKTYPHhIX ITo,n:pa3,n:erreHHM ITO Ka,n:poBbIM BOITpocaM, o pe3yrrI>TaTax ITpoBepKH 

,n:oKrra,n:hrnaTb pyKoBo,n:cTBY aKa,n:eMHtt; ,. 

- BHOCHTb ITpe,n:JIO)KeHH51 ITO BOITpocaM opraHH3aD;HH Ka,n:poBOH pa60ThI; 

- BHOCHTh ITpe,n:JIO)KeHH5I ITO COBepmeHCTBOBaHHIO cpopM H MeTO.Ii:OB pa60TbI 

yrrpaBrreHtt5I; 

- yqacTBOBaTb B pa6oTe ITO IT0,n:60py H paccTaHOBKe Ka,n:poB ITO ITpO<pHJIIO CBOeM . 

,n:e51TeJibHOCTH; 

- BHOCHTb ITpe,n:JIO)KeHH51 peKTopy ITO ITOBbiilleHHIO KBaJIH<pHKaum1, ITOOII(peHHIO H 

HaJIO)KeHHIO B3hICKaHHM Ha pa60THHKOB aKa,n:eMHH ITO ITpocpttrrlO CBOeM 

,n:e51TeJibHOCTH; 
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- Becn:I neperu:ICKY no BonpocaM, OTHOC5IIIJ;I:IMC5I K KOMneTeHJJ;I:IM ynpaBJieHM5I 

Ka,n:poB; 

- ,n:aBaTI, pa3'b5ICHeHM5I M peKOMeH,n:au:MM no BonpocaM, OTHOC5IIIJ:MMC5I K 

KOMIIeTeHU:MM Ka,n:poBOH pa6on,r; 

- y-qacTBOBaTI, B COBeru;aHM5IX npH paccMorpeHMM Ka,n:pOBhIX BonpocoB. 

HA qAJihHHK YnpaBJieHHsi Ka;:i;poB H ;:i;eJionpoH3Bo;:i;cTBa HeceT 

IIEPCOHAJihHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a: 

- BhIIlOJIHeHlie B03JIO)KeHHhIX Ha YnpaBJieHMe Ka,n:poB M ,n:enonpOH3BO,ll;CTBa 

cpyHKU:MH M 3a,n:a-q; 

opraHM3au:mo pa60ThI OT,n:erra, CBOeBpeMeHHOe M KBanmpHU:MPOBaHHOe 

BnrnorrHeHMe npHKa30B M pacnop5I)KeHHH, nopyIIeHMH B0IIIJecTm1ru:ero 

PYKOBO,ll;CTBa, ,n:eHCTBYIOIIJ:MX HOpMaTHBHO-npaBOBhIX aKTOB no BonpocaM 

Ka,n:poBoH pa6oTnr; 

- paU:MOHaJihHOe M 3<p<peKTMBHOe MCnOJih30BaHMe MaTepHaJihHhIX, qmHaHCOBhIX M 

Ka,n:pOBhIX pecypcoB; 

- COCT05IHMe Tpy,n:oBOH M MCnOJIHMTeJinCKOH ,ll;MCU:MnJIMHhI B OT,n:erre, BhIIlOJIHeHMe 

pa6oTHMKaMM CBOMX cpyHKU:MOHaJihHhIX o65I3aHHOCTei1:; 

- co6rr10,n:eHMe pa6oTHMKaMM YnpaBJieHM5I Ka,n:poB H ,n:erronpOH3BO,ll;CTBa npaBMJI 

BHyTpeHHero rpy,n:oBOI'O pacnop5I,n:Ka, caHMTapHO-I'MI'MeHM"l!eCKOI'O pe)KMMa, 

npOTMBOnO)KapHOH 6e3onacHOCTM M TeXHMKM 6e3onacHOCTM, oxpaHhI rpy,n:a; 

- Be,n:eHMe ,n:oKyMeHTaU:MM, npe,n:ycMorpeHHOH ,n:eHCTBYIOIIJ:MMM HOpMaTMBHO­

npaBOBhIMM M JIOKaJihHhIMM aKTaMM; 

- npe,n:ocTaBJieHMe B ycTaHOBJieHHOM nop5I,n:Ke ,ll;OCTOBepHOH CTaTMCTM1IeCKOH M 

MHOH MH<pOpMaU:MM O ,n:e5ITeJinHOCTM YnpaBJieHM5I Ka,n:poB H ,n:enonpOH3BO,ll;CTBa; 

- I'OTOBHOCTh YnpaBJieHM5I Ka,n:poB M ,n:enonpoH3BO,ll;CTBa K pa6oTe B ycJIOBM5IX 

-qpe3BhI1IaHHnIX CJnyau:Mi1: . 

0TBeTCTBeHHOCTh pa60THHK0B YnpaBJieHHH Ka;:i;poB H ;:i;eJionpOH3BO)];CTBa 

ycTaHaBJIHBaeTC5I ,Il;OJI)KHOCTHhIMM ff~{CTPYKU:M5IMM M npHKa3aMH peKTOpa no 

AKa,n:eMMM. 

Oli513AHHOCTH 

YnpaBJieHMe Ka,n;poB H ,n;enonpOH3BO,Il;CTBa o65I3aHo: 

- CBOeBpeMeHHO M Ka1IeCTBeHHO B noJIHOM COOTBeTCTBMM C Tpy,n:oBnIM 

3aKOHO,II;aTeJinCTBOM, HOpMaTMBHhIMM npaBOBhIMM aKTaMM, JIOKaJihHhIMM aKTaMM 

<I>rEOY BO «MocKoBcKa5I rocy,n;apcTBeHHa5I <}Ka,n;eMM5I <pM3M"llecKoi1: KYJinTypnr», 

opraHM3aU:MOHHO-pacnop5I,II;MTeJinHhIMM ,n;oKyMeHTaMM AKa,n;eMMM B o6JiaCTM 

Ka,n:poBoi1: pa6oTnI BhIITOJIH5ITh B03JIO)KeHHnie Ha YK,D; 3a,n;a"CJM; 

- 06ecne1IMBaTo coxpaHHOCTh nony1IeHHoIX nepcoHaJihHhIX ,n;aHHhIX pa60THMKOB 

OT pmrnaIIJeHM5I (yTpaTor) B npou:ecce MX o6pa6oTKM; 

- ocpopMJI5ITh M BoI,II;aBaTo B COOTBeTCTBMM C nMCnMeHHhIMM 3anpocaMM 

( 3a5IBJieHM5IMM) cnpaBKM, B TOM "lJMCJie apXHBHnie, BhIIlMCKM M ,n:pyrMe 

3anpaIIJMBaeM0Ie ,n;oKyMeHThI H (HJIH) MX KOnMM, ,n;y6JIMKaToI ,n:MnJIOMOB 06 

o6pa30BaHMM; 
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IIOMep)KHBaTb ycnoBH5I, o6ecrretIHBaIOIIJ;He Tpe6yeMYIO 3<p<peKTHBHOCTb 
Ka,n;poBoH pa6on,I. 

YnpaBJieHue Ka,11;p0B U ,11;eJI0npOU3B0,11;CTBa UMeeT KpyrJiylO neqaTh co CBOUM 

HanMeHoBaHueM H IIITaMn <I>rliOY BO «MocKoBcKaH rocy,11;apcTBeHHaH 

aKa,11;eMUH <J>u3uqecKou: KYJih1:)7PhI». 


