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1. O0mue noJ10KEeHHA

1.1. Byxranrepus sBIsSI€TCS CaMOCTOSTEJIBHBIM CTPYKTYPHBIM HOIpa3fejeHueM
OI'bOY BO «MI'ADK» u noguunseTcs HerocpenctBeHHO Pektopy ®I'BOY BO
MI"A®K.

1.2. CtpyxTypy ¥ wraTthl Oyxrantepun yTBepxnaer Pekrop ®I'bOY BO MI'ADK
c yderoM oObeMoB paboTel W oOcoOeHHOCTeHl (UHAHCOBO-XO35HCTBEHHON
JEATETBbHOCTH.

1.3. B mraTHeI cocTaB OyXraiaTepHU BXONSAT COTPYOHUKHU C UHCIEHHOCTEIO,
COTJIACHO LITAaTHOI'O PaclUCaHMUs.

1.4. B cooTBeTcTBHH ¢ NyHKTOM 3 cratbu 7 ®enepanbHoro 3akoHa oT 06.12.2011
Ne 402-®3 «O OyxranTepckoM ydere» TIJIaBHbIH OyxrainTep Ha3HayaeTcs Ha
JNOMXHOCTL UM OCBOOOXIAaeTcs OT JOJDKHOCTH mpHkazoM Pexkropa ®I'BOY BO
MI'AOK.

1.5. Byxranrepus B cBOel AeATEIBHOCTH PyKOBOJCTBY€ETCS:

— IeWCTBYIOIUM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickont denepanuy;

— NeHCTBYIOIIUMU HHCTPYKLMSIMHU II0 OyXTaJTepCKOMY Y4eTy, YTBEPXKIEHHBIMH
[Ipukazamu Munduna PO.

— IpYrMMH HOPMAaTHUBHBIMU aKTaMH, YTBEPXACHHBIMHU B yCTaHOBJIEHHOM IOPSAKE;
— NpHKa3aMH, pacropsHkeHusIMHU U ykaszasusaMu Pekropa ®T'BOY BO MI'AOK no
OCHOBHOM JESATEIHHOCTH U IT0 JIMYHOMY COCTaBY U HacrosuM [lonoxenuem.

1.6. OcHOBHBIMH 3agadyaMu OyXrajaTepuu SBISAIOTCS OpraHu3alus ydera
(bHMHAHCOBO-XO3MCTBEHHOM [JEATEJBHOCTM M OCYIIECTBJIEHHE KOHTPOJs 3a
COXPaHHOCTbIO COOCTBEHHOCTH, MTPaBUJIbHBIM PacXO0JOBaHUEM JEHEXHBIX CPelCTB
U MaTepHaJIbHBIX LICHHOCTEH.

2. OyHKIIMH

B cBoeli paboTe OyXranTepus BBIIIOJIHSET CIeAyIoNIre GyHKIMH:

2.1. Opra#uzauumss yudera OCHOBHBIX (OHIOB, HEMaTepUAbHBIX aKTHBOB
- MaTepHaJbHBIX 3aI1acoB, IEHEXHBIX CPEACTB U JPYTUX LIECHHOCTEH OpraHu3aliu.

2.2. OpraHusanys pacyeToB C KOHTpareHTaMH [0 KOHTpPaKTaM M JO0roBOpaM, C

OO KETOM M BHEOIOPKETHBIMU GQORIANMH.

2.3. Hayucnenue u BbImutaTa 3apabOTHOM IUIAThl, CBOEBPEMEHHOE MPOBEECHHUE

pacyeToB ¢ COTPYIHUKAMU OpraHU3alLlky.

2.4. ObecrieveHne CTPOroro COOMOIEHUS KACCOBOM U paCYETHOM JUCLMILIMHEIL.



2.5. OcyuiecTBIeHHe NpeIBAPUTEILHOIC KOHTPOJA 134 CBOEBPEMEHHBIM |
MPaBUILHBIM  OQOPMICHMEM HOKYMEHTOB M 3aKOHHOCTBIO COBEpLIaeMbI
onepauui.

2.6. IlpuMeHeHHe YTBEDXIEHHBIX B YCTAaHOBIEHHOM IIOpA/IKE THUIIOBBIX
YHAQUUHUPOBAHHBIX GOPM NEPBUYHON yYETHOH NOKYMEHTAIWH.

2.7. OOecrnieueHre CBOEBPEMEHHOIO M IIPaBUJIBHOIO OTPaXEHHs Ha CYETax
OyXrajaTepckoro y4era U B OTYETHOCTH XO3SAHCTBEHHBIX ONEPaLHii.

2.8. CocraBnenue M INpeNCTaBIeHMEe B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKM OyXraiaTepckoi,
HQJIOTOBOH M CTaTHCTHYECKOM OTYETHOCTH, OTYETHOCTH B COUMAJbHBIM (OHA
Poccuu.

2.9. IlpunsTre Mep K NpeNyNpeKICHUIO HEIOCTAaY, PACTPaT U IPYrUX HapyUIeHuH
Y 3710y10TpebaeHuit.

2.10. IlpoBeneHue MHCTPYKTaXKa MaTepUaTbHO-OTBETCTBEHHBIX JIUI[ II0 BOIPOCaM
y4yeTa ¥ COXPAHHOCTH LEHHOCTeH, HaXOAIUMXCS Ha UX OTBETCTBEHHOM XPaHEHHH.
2.11. OcyuecTBiIeHNe KOHTPOJIS, 32 CBOEBPEMEHHBIM IPOBEACHUEM M YYacTHE B
NPOBENEHUN WHBEHTapU3alluM aKTUBOB, KMYIIECTBA U 003aTeNIbCTB YUPEKISHHS,
CBOEBPEMEHHOE H IMPaBUJIBHOE OTPAKEHUE pe3yNHTATOB WHBEHTApU3ALMM B
OyXranTepcKoM y4eTe.

2.12. Yyactue B npoBeneHUr aHanu3a GUHAHCOBO-XO3AHCTBEHHON NEATENLHOCTH
OpraHU3alMK C LENBIO BBISABICHHUS BHYTPHUXO3AHCTBEHHBIX Pe3epBOB, IMKBUAALUH
I0TePh U HEIIPOU3BOAUTENBHBIX PACXOIOB.

2.13.  CucreMaru3upoBaHHBIH  ydYeT IOJIOKeHHH, HWHCTPYKUMH, OpYr'ux
HOPMAaTHBHBIX aKTOB II0 BOIIPOCaM OpraHU3allMd U BeleHHs OyXraiTepcKoro
ydeTa.

2.14. Obecnieuenyie XpaHeHMs OyXraaTepCKUX HOKYMEHTOB, PErMCTpOB YueTa,
MHBIX JJOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C ACATEIBHOCTBIO OYXTalITepPCKO# Clry KOBl.

3. IIpaBa u o6s3anHOCTH

B cBoeit pabote Gyxranrepus UMeeT IIpaso H ob6sg3aua:

3.1. TpebGoBare OT oTHENOB YYPEKAEHUS TNPEACTABIEHUS JTOKYMEHTOB,
HEOOXOAWMEBIX [UIsi OCYIIeCTBIeHHS paboThl, BXOAALIEH B KOMIICTCHIUIO
OyxranTepum. ‘

3.2. He mpuHMMaTh K MCNIONHEHHIO M OQOPMIECHHIO JOKYMEHTEI 110 OMEpaIusM,
KOTOpBI€ HapyLIAIOT JCHCTBYIOIEE 3aKOHOAATEIBCTBO M yCTaHOBIEHHBIN MOPSI0K
npreMa, ONPHXOJOBAHVS, XpPAaHEHUS H pACXONOBAaHUA JEHEXHBIX CPEACTB,
000pyI0BaHMsI, MATEPHATBHBIX U APYTHX LEHHOCTE}!.

3.3. IlpencTaBnaTh PYKOBOOWTENIO OpPraHHM3aLWH INPeUIOKEHUS O HAIOXKEHHH
AUCUMIUIMHAPHBIX B3BICKAHHA Ha /ML, AOMYCTHUBINMX HeJ0OpOKAUYECTBEHHOE
OQOpMIIEHHe M COCTaBIEHUE NOKYyMEHTOB, HECBOEBDEMEHHYIO Iepefady HX s
OTPaXCHUS Ha cyeTax OyXTaTepCKOTO YYeTa M B OTYETHOCTM, a TakkKe 3a
HEJIOCTOBEPHOCTH COACPIKAIMXCS B JOKYMEHTaX AaHHbIX. -
3.4. OcywecTBIATh CBA3b C APYTMMH OpPraHHM3aUMSIMM M rocy1apCTBEHHBIMH
OpraHaMy M0 BONpocaM, BXOAAIINM B KOMIIETEHLIMIO Oy XraITepHH.



3.5. Ykasanus GyxranTepud B npenenax GyHKIHH, Ipedy CMOTPCHHBIX HACTOSIIHUM
[TonoxxeHneM, ABJISIOTCA 00A3aTENbHBIMU K PYKOBOACTBY M MCIIOJIHEHHIO BCEMH
OTAeaMH OpraHHU3aLHH.

4. OTBETCTBEHHOCTD

4,1, Bcro TONHOTY OTBETCTBEHHOCTH 32 KA4eCTBO UM CBOEBPEMEHHOCTH
BBIMIOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX HacTosmuM [lonmoxeHueM Ha Oyxrantepuro 3amad u
byHKLUMH HeceT INaBHBIA OyxXrajiTep opraHu3aLyi.

4.2,  CreneHb  OTBETCTBEHHOCTH ~ IOpYyrux  pabOTHHUKOB  Oyxrajarepuu
yCTaHaBIMBAETCSI  JOJDKHOCTHBIMH  WHCTpYKUUsMM. [nmaBHeIt  Oyxrantep
yCTaHaBJIMBaeT CiyXkeOHble 0043aHHOCTH  pabOTHMKOB  OyXranTepuu B

JOJIXKHOCTHBIX HHCTPYKLUSX, YTBEPKIAE€MBIX DPYKOBOAUTENIEM OpraHH3aldH IO
NPEACTaBICHUIO [MTaBHOTO OyXxranrepa.

5. B3anMoOTHoOIIEHHUSA, clIyKeOHbIe CBA3H
5.1 B3auMOOTHOIIEHHs OyXraarepuu C I[IONB30BaTENSAMU OYXTanTepcKoil M
cyxebHOM HMHPOpPMaLMH OIpPENENseTCs B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENHCTBOM
Poccuiickoit Penepatiun 0 OyxranTepckoM yueTre U OyXrajJTepcKoil OTYETHOCTH, a
TaK)Ke BHyTPEHHHMH peryiaMedTaMu opraHu3anuu. [Tonp3oBarensmy nHGOpMaIuy
SABJISSFOTCA KaK BHYTPEHHHE (pyKOBOIII/ITGJIb, YUpECOHUTEIIb U T.ﬂ.), TaK WU BHCIIHHC
(counanbHbiit ponn Poccuu, HaoOroBsie Opratbl, KOHTPAreHTHI ) MOJIH30BATENH.

5.2 Tlopsnox nepenadyu MHGOPMAIMK K3 OyXTrajaTepuu JOJDKEH OCYLIECTBISITCS B
COOTBETCTBHUHU C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickont Penepannu.

6. Opranuzauus pa6boThI

6.1. Dbyxranrepuss paboraeT B coorBeTcTBUM ¢ [lpaBWiamu BHYTpeHHEro
TPYOBOI0 pacropsaKa opraHu3aluy.

6.2. PeBuzus nesTenbHOCTH OyXraJTepUU OCYINECTBISICTCS (DMHAHCOBBIMH U
HaJIOTOBBIMM OpraHaMH.

6.3. Peopranmuzauus u JUKBUAALUS OyXTanTepHH INPOBOIUTCS HA OCHOBaHHH
NIPUKA30B PYKOBOIUTENS OpTraHW3alluH.
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