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1.O6rn.ue TT0JI0,KeHHSI 

1.1. OT,n;en ,n;enorrpoH3B0,ZJ;CTBa mrnSieTCH CTPYK'fYPHbIM rro,n:pm,n:enemfeM 

<I>e,n;epanbHoro rocy,n:apcTBeHHoro 6IO,n;)KeTHoro o6pa.3oBaTenbHoro y-qpe)K.ll:emui: 

BbICIIIero o6pa30B8HIDI «MocKOBCKaH rocy,n;apcTBeHHM axa,n:eMKSI Q)H3H'tJeCKOH 

KYJibT)'pbrn (.nanee c.IJfEOY BO Mr A<I>K - AKa,n;eMHH). 

1.2. OT,nen .nenorrp0H3B0.[{CTBa C03,naeTCH H JIHKBH.[{HpyeTCH B rropH,n:Ke, 

ycTaH0BJieHH0M y CTaB0M AKa,neMHH. 

1.3. OT.nen ,n;enorrp0H3B0,ll:CTBa II0,n:'t!IUUieTCH Herrocpe,ncTBeHH0 Ha'tJaJibHHKY 

,[.(errapTaMeHTa Ka,n:poB H .nenorrp0H3B0.[{CTBa AKa,n:eMHH. 

1.4. Ha'tlanbHHK H .npyrHe pa60THHKH OT,n:ena .nenorrp0H3B0,Z1;CTBa 

Ha3Ha-crnlOTC51 Ha .[{0JDKH0CTH H OCB06o)K.[{alOTC51 OT 3aHHMaeMblX ,n:OJI)KHOCTeH 

rrpHKa30M peKT0pa AKa,n:eMHH. 

1.5. KaanHq>HKau:HOHHbie TPe5oBaHHH, QlYHKD:HOHaJibHbie o6H3aHHOCTH, 
' 

rrpaaa, 0TBeTCTBeHH0CTb H8'9:aJibHHKa H ,n:pyrmc pa6oTHHKOB pernaMeHTHPYIOTCH 

.[{0JI)KH0CTHbIMH HHCTPYKU:HHMH, YTBep)K.[{aeMbIMH peKT0p0M AKa,r.i:eMHH. 

1.5. CTPYKTYPY H IIITaT OT,nena .nenorrpoH3Bo,n:cTBa yTaep)K.[{aeT peKT0p 

Axa,n:eMHH. 

1.6. B caoeif ,n;eHTeJibH0CTH OT,nen ,n;enorrp0H3B0,ncTBa pyKoao,n:cTayeTCH 

,n:e:i1CTBYIOID;HM 38K0H0,ZJ;aTeJibCTB0M PocCHHCKOH <I>e,n:epaU:HH, rrpHKa3aMH H 

pacrrop5I)KeHHHMH MliHHCTepcTBa HayKH H BbICIIIero o6pa30BaHIDI PoccHHCKOH 

<t>e,n:epau:HH, MmrncTepCTBa crropTa PocCHHCKOH <I>e,n:epau:HH, Y CT8B0M AKa,n:eMHH, 

pemeHHHMH YqeHoro C0BeTa AKa,n:eMHH H H8CT0SIID;HM IloJIO)KeHHeM. 

2. OcHOBHLie Ja,uaqu 

OcHOBHbIMH 3a,n:aqaMH OT,n:ena p;enorrpoH3Bo,n:cTBa HBlliIIOTC5.l: 

2.1. OpraHH38U:HH e,n:HHoro rrop.ll,n:Ka pa60TbI C ,n:oKyMeHT8MH. 

2.2. OpraHH3aI.J:HH o6ecrreqeHIDI ,n:oxyMeHTHp0BaHHH yrrpaaneH'9:eCKOH 

.n e.sJTeJibH 0CTH Axa,n:eMHH. 

2.3. MeTO,n:H'9:eCKOe PYK0B0.ZJ:CTB0 ,n:oKyMeHT8U:H0HHbIM o6ecne-c:iemfeM B 

CTPYKT)'pHbIX rro,n:pa.3,n:enemrnx AKa,n:eMHH. 



2.4. Be.nem1e )'1-leTa BXO.ZI:SIIIlJ{X H HCXO.ZI:SII..U;HX .noeyMeHTOB, RX perHc1-pau:IDI, 

KOHTpOJib HCIIOJIHeHl{SI. 

2.5. O6ecrretJeHHe rro.nroTOBKH ,noKyMeHTOB, n1pa)l(HpOBaHRe ,noKyMeHTOB, 

pa.3Mern:eHHe ,noeyMeHTOB B C3):(. 

2.6. Koop.n1rnauIDI pa60Thl C o6parn:eHHSIMH, IIHCbMaMH, 3arrpocaMH rpa)KJJ.aH 

( CTY .n.eHTOB, a6IuypHeHTOB, pa60THHKOB ). 

2.7. OpraHH3au;1rn pa60ThI apxHBa B COOTBeTCTBIDI C ,n:eiICTBYIOI..U;HMH 

HOpMaMH H ocpopMJieHHe CBO.ZI:HOH H0MeHKJiaryp1,1 ,neJI A.Ka,neMHH. 

3. <l>yHKU.HH 

B COOTBeTCTBHH C OCHOBHhIMH 3a,natJaMH OT,nen .nenorrpOH3BO.ZI:CTBa 
ocyrn:ecTBJUieT cJie.rzyiorn:0:e cpyHKIJ;HH: 

3 .1. Co3,naHHe H IIO)J)J,ep)l(](a B aKryaJihH0M C0CT0.HHHH CHCTeMbI 
,noKyMeHTaUHH AKa,neMHH. 

3 .2. YHHq>HKaUIDI cpopM .noeyMeHT0B - e,n:HHaSI cpopMa opramnaIJ;HOHHO­
pacrropSI,n:HTeJibHblX ,noKyMeHTOB. 

3 .3. Y cTaHOBJieHHe e,n:HHoro rropsi.nKa rrpoxo)K)J,emrn R o6pa6oTKH 
,noKyMeHTOB (rrpHeM, per11c1-pauIDI, OTIIpaBKa, o6pa60TKa, yqeT, KOH'IpOJih, 
onepaTHBHbIH noHCK, xpaHeHHe H HCII0Jib30BaHHe B pa6oTe ). 

3.3. O6ecnetJeHHe no.nroTOBKH .noeyMeHTOB, THpa)I(HpOBaHHe ,noKyMeHTOB, 
pa3Mem;eHHe ,noeyMeHTOB B C3):(. 

3 .4. OpraHH3aUIDI npouecca perHc1-paum1 Hcxo.nsirn:HX ( Bxo,n.snn:HX) 

,noKyMeHTOB, IIpHKa.30B, B TOM 1IHCJie Be,neHHe BH)''IpeHHHX ,noKyMeHTOB B )K)'pHane 

H CHCTeMe 3JieK1-pOHHOro .noeyMeHT006opoTa (C3):(, Bitrix.24 H HHbie nporpaMMbI). 

3.4. IlonytJeHHe H pa.3Mern:eHHe B C3):( ,n:OKYMeHTOB, noczyna10rn:HX H3 
MHHHCTepCTB, KOMHTeTOB H opraHH3aUHH. Ocym:ecTBJiemie K0HTPOJUI 3a cpoKaMH 
HCilOJIHeHIDI YKa3aHHbIX ,noKyMeHTOB. 

3.5. Ocyrn:ecTBJieHHe CBOeBpeMeHHOH ornpaBKH .noeyMeHTOB B CT0p0HHHe 

opraHH3aUHH ( 0TBeTI:.1 Ha 3anpoc1:,1, IIHCI:.Ma, o6parn:emrn) no cpe,n:crBaM C3):( H 

IlotJThI PoccHH. 

3.6. Ocyrn:ecTBJieHHe pa60T.bl C KOHq>H,neHUHaJI.bHbIMH ,[(OK)'MeHTaMH B 

AKa,neMRH ():(CIT). 

3.7. Ocyrn:ecTBJieHHe coxpaHH0CTH npoxo.nsirn:eH CJiy)Ke6HOH .n;oKyMeHTau:HH. 

3.8. Be,neHHe apxHBHoro ,nerrorrpoH3B0.JJ.CTBa: c,n;aqa .n.err B apXHB, xpaHeHHe H 

YHHtJT0)KeHHe apXHBHbIX .n:oeyMeHTOB. 

3.9. CocTaBJieHHe cBo,n:HoH HOMeHKJiaryp1:,1 ,n:eJI AKa,neMHH, rrpoBe,neHHe 

3KCIIepTH3bl ueHH0CTH .noeyMeHT0B C uerrI:.IO RX oT6opa Ha rocy.n:apCTBeHH0e 

xpaHeHHe, o6ecneqeHHe Bhl,naqH Heo6xo,n:HMhIX cBe.n:eHHH no apXRBHhIM .n:eJiaM. 



4. Ilpasa H o6Sl33HHOCTH 

Co-rpy,n,HMKH OT,n,eJia ,n,eJionpoM3Bo,n,cTBa MMeIOT rrpaBo: 

4.1. IloJITiaTb rroc-ryrraIOIWfe B AKa.l].eMmo ,ll.OeyMeHTbl li liHbie 

MH<pOpMaU,liOHHbie MaTepmun,1 no npO<pliJIIO CBOeH ,[l.e.SITe JibHOCTli ,[I.ID! 

03HaJCOMJieHm[, �eTa M MCIIOJib30BaHIDI B pa6oTe. 

4.2. 3arrpaunrnan, y pyKOBO,IJJITeJieii c-rpyKT)'pHbIX rro.z:i.pa.3,n:eneHRH H HHbIX 

crreU,liaJiliCT0B liH<pOpMau,mo R .l].OKyMeHTbl, Heo6xo,U,HMbie .l].llil BbI IIOJIHeHHH CBOMX 

,[1.0JI)KHOCTHbIX o6.SI3aHHOCTeH. 

4.3. Tpe6oBaTI, OT pyKOBO.l].RTeneii CTPYKT)'pHbrx rro,n,pa.3,n,erreHRH AKa.l].eMRH 

co6JIIO,n,eHHH HOpM H IIpaBRJI pa60Tbl C .n.oeyMeHTaMli. 

4.4. Ha opraHH3aU.HOHHOe H MaTepHaJibHO-TeXHWieCKOe o6ecrreqeHHe CBOeH 

npocpeCCMOHaJibHOH .n.e.SITeJibHOCTM, B TOM trncJie npe.n.ocTaBJiemrn Heo6xo,n:HMOro 

o6opy,n,oBaHH.SI, HHBeHTap.SI, pa6oqero MeCTa, COOTBeTCTBYIO:r.ri:ero caHHTapHO­

rMrneHWieCKHM npaBliJiaM H HOpMaM. 

4.5. IIpoBep.SITb co6JIIO,n:eHHe B CTPYKT)'pHbIX rro,n,pa.3,n:eneHH.SIX 

ycTaH0BJieHHOro rrop.SI,n:Ka pa60TbI C �oKyMeHTaMH H -rpe6oBaHH.SI HHCTPYKu;HH no 

.n.errorrpOH3BO.l].CTBy. 

4.6. IIo BonpocaM, Hax0.l].5flII:HMC.SI B me KOMITeTe�HH, BH0CHTb Ha 

paCCM0TpeHHe PYKOB0,[(CTBa npe,n:JI0)KeHHH ITO ynyqmeHHIO ,n:exTeJibH0CTH 

AKa,n:eMHH H COBepmeHCTBOBaHHIO MeT0,[(0B pa60TbI, a TaIOKe BapHaHTbI 

yc-rpaHemu1 HMelOIIJ.HXCH B .n;eRTeJibHOCTli AKa.n;eMHR He,[(OCTaTKOB. 

4. 7. B03Bpa:rnaTb liCII0JIHHTeIDIM rrpoeKTbI ,n:oeyMeHTOB, ocpopMrreHHbie C 

HapymeHHeM ycTaH0BJieHHbIX rrpaBHJI, 6e3 IIO,[(ITHCH PYKOB0,[(CTBa. 

4.8. ,[q)yr11e rrpaBa, npe,zzycM01-peHHbie 3aicotto,n:aTeJibcTBoM PoccHHCKOH 

<l>e,n:epau;HH, Y cTaBOM <l>rEOY BO Mr A<l>K, KonrreKTHBHbIM ,n:oroBopoM, 

IIpaBHJiaMH BttyTpeHHero -rpy,n:oBoro pacrrop..Sl,[(Ka AKa,n:eMHH, .r(QJI)KH0CTHblMH 

MHCTPYKu.HHMH M MHbIMM JI0KaJibHbIMM H0pMaTMBHbIMH aKTaMH AKa,n:eMMH, a TaK)Ke 

TPY.ll.OBbIMH ,u,oroBopaMH. 

COTPY.ll:HHKM OT,n:erra .n:errorrpo113Bo,n:cTBa o6x3attbI: 

4.9. ,[(o6pocoBeCTHO HCII0JIH.SITb CBOH TPY.ll:0Bbie o6.H3aHHOCTI1, B03JIO)KeHHbie 



Ha HllX TpY)J.0BhIM ,noroBopoM. 

4.10. Co6mo,naTh npaBHJia BeyTpeHHero Tpy,noBoro pacnopH,z:i:Ka AKa,neMHH 

4.11. Co6mo,naTh Tpy,noByIO )J.MCI.I;llIIJIHHY. BhIITOJIHHTh llHbie o6H3aHHOCTll, 

npe,nycM0TpeHHbie 3aK0H0)J.aTeJibCTB0M PocCHHCKOH <I>e,nepaU:Hll, Y CTaB0M 

<I>f'EOY BO :Mr A<I>K, KomreKTMBHhIM ,noroBopoM AKa,neMMH, npamrnaMH 

BHYTpeHHero TpY)J.0B0ro pacnopH,nKa AKa,neMHH, )J.0JI)KH0CTHhIMH HHCTpYKU:ll51MH H 

HHhIMH JI0KaJihHhIMM HopMaTHBHhIMH aKTaMH <I>f'EOY BO :rvIT' A<I>K, a TaIOKe 

TJ)Y)J.0BhIMH ,noroBopaMH. 

5. 0TBeTCTBeHHOCTb 

CoTpy)J.HHKR Or,nerra ,nerronp0H3B0)J.CTBa HecyT 0TBeTCTBeHHOCTh: 

5 .1. 3a HellCII0JIHemrn llJIH HeHa,n:Jie)Kam:ee llCII0JIHeHHe CB0llX o6.&3aHHOCTeH, 

rrpenyCM0TpeHHhIX )J.OJI)KHOCTHOH llHCTpYKI.I;HeH, TPY)J.0BhIM ,nor0B0p0M B 

npe,neJiax, onpe,neJieHHbIX ,neHCTByIOIUllM TJ)Y)J.0BhIM 3aKOH0)J.aTeJihCTB0M 

PoccHH:CKOH <I>e,nepau;HH. 

5 .2. 3a npaBoHapymemur, coBepmeHHhie B rrep.110,n ocyru;ecTBJieHH.H cBoeii 

,ne.&TeJII,H0CT.11 B rrpe,nerrax, onpe,nerreHHhIX ,nei1:cTByIOII.I;HM a,nMMHHCTJ)aTHBHbIM M 

rpa)K)J.aHCKRM 3aK0H0)J.aTeJibCTB0M PocCHHCKOH <I>e,nepau;Mll. 

5.3. 3a Heco6JIIO,neHHe TJ)e6oBaHllH oxpaHbI TJ)yna, IIO)KapHOH 6e30IIaCHOCTM 

ll CaHHTapH0-3IIlf,ll.eMH0JI0rWieCKHX H0pM npe,neJiax, orrpe,nerreHHbIX 

,n:eHCTBYIOIDJ-IMH JIOKaJihHbIMli HOpMaTHBHbIMH aKTaMH H HHhIM ,n;eikTBYJOID;HM 

3aK0H0)].aTeJibCTB0M PocCHHCKOH <I>e,n.epau;m-1. 

5.4. 3a rrpWIHHemrn MaTepHarrbHoro ym:ep6a B npe)].errax, onpe,nerreHHhrx 

)].eHcTByIOIJU™ Tpy,noBI,IM H rpa)K)].aHcKHM 3aKoHo,naTeJihCTBOM PoccHHCKOH 

<l>e)].epau;HH. 

5 .5. 3a pa3rrrameHHe nepcoHaJII,HhIX ,naHHbIX H KOH<pll)].eHI.J;llaJibHOH 

llH<pOpMaI.I;HH, CTaBIIIllX H3BeCTHbIMll rrpll BhIIT0JIHeHHH )].0JI)KH0CTHhIX 

o6SI3aHHOCTeH B npe,nerrax, onpe,nerreHHbIX 3aK0H0)J.aTeJibCTB0M O rrepC0HaJihHbIX 

)].aHHhIX Ii )].eHCTBYIOII.I;llM rpa)K,l],aHCKRM 3aK0H0)J.aTeJibCTB0M PocCHHCKOH 

<l>e)].epau;HH. 


